
Oficina Virtual

En Possum Consulting, entendemos que la 
gestión administrativa de Recursos Humanos 
demanda tiempo, conocimiento técnico, 
precisión y costos elevados. Por eso, 
desarrollamos nuestro servicio de Secretaría 
Virtual, una solución pensada para que las 
empresas deleguen todas las tareas operativas 
del área de RR.HH. en manos expertas, sin 
necesidad de contar con personal interno, ni 
costos extras.

Gracias a nuestra alianza estratégica con 
Starfip, combinamos experiencia en gestión 
humana con tecnología de vanguardia, 
brindando un servicio integral, automatizado y 
completamente remoto.

Tu departamento de RRHH, SIEMPRE 
DISPONIBLE.  



¿Qué hacemos por su 
empresa?

La Oficina Virtual asume todas las funciones clave de un asistente 
de RR.HH., incluyendo:

 Alta del legajo del trabajador en Starfip
Creamos y gestionamos la ficha completa del empleado en formato digital, 
cargando sus datos personales, laborales, bancarios, documentación respaldatoria y 
la que contiene vencimiento.

 Altas en organismos estatales
Nos encargamos de realizar las altas y notificaciones correspondientes ante BPS, 
MTSS, DGI, BSE y otras acciones como accidentes de trabajo, etc.

 Control de horas y asistencia
Administramos la carga de horas, control de presentismo, ausencias, licencias, 
feriados y extras, utilizando los módulos digitales de Starfip.

 Liquidación mensual de sueldos
Calculamos y procesamos las liquidaciones de haberes conforme al convenio 
aplicable, realizando también el cálculo de cargas sociales, retenciones y otros 
conceptos legales.

 Emisión y entrega digital de recibos
Emitimos los recibos de sueldo en formato digital, con verificación electrónica que 
reciben los trabajadores en la App de su celular en forma segura, respetando todos 
los requisitos legales.

 Gestión documental y soporte administrativo
Resolvemos tareas como la actualización de legajos, respuestas a inspecciones, 
generación de reportes, y atención a consultas básicas del personal.



¿Qué beneficios 
ofrecemos?

 Reducción de costos operativos
Sin necesidad de contratar personal fijo, tiene un equipo especializado que 
gestiona la administración de RR.HH. de forma externa.

 Precisión, cumplimiento legal y actualización constante
Nos ocupamos de que cada proceso cumpla con la normativa vigente, 
evitando errores, sanciones o demoras.

 Acceso a tecnología avanzada sin inversión inicial
Gracias a Starfip, trabajamos con herramientas digitales seguras, escalables y 
fáciles de usar, pudiendo controlar desde cualquier parte del planeta.

 Más tiempo para lo estratégico

Deje en nuestras manos la gestión operativa y dedique su tiempo a potenciar el 
talento y el crecimiento de la organización.

Secretaría Virtual de Possum: todo el trabajo de un asistente de RR.HH., sin 
ocupar espacio en la oficina y a un precio muchísimo menor.

Conectamos tecnología y gestión humana para que la empresa 
funcione mejor, todos los días.


